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必ずお読みください。



ファイルオープン時の注意点
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◎このメッセージが出たときは、「コンテンツの有効化」
ボタンを押してください。



費⽬統合収⽀報告書

◎⾚枠で囲った箇所を⼊⼒してください。
◎それ以外の箇所は、⾃動計算で数値が反映されます。

◎⼊⼒の必要がない⾏であっても削除せずにそのまま
残してください。
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コンポーネント別収⽀報告書

◎⾚枠で囲った箇所を⼊⼒
してください。

◎それ以外の箇所は、⾃動
計算で数値が反映されます。
事業名、団体名、実施期間は
費⽬統合収⽀報告書の⼊⼒
内容を⾃動反映します。

◎⼊⼒の必要がない⾏であって
も削除せずにそのまま残して
ください。

◎⼊⼒の必要のない費⽬には
「０」を⼊⼒してください。

◎コンポーネント数が1〜4個の
場合、⼊⼒しないコンポー
ネントはそのまま残して
ください。
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ボタンの説明
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◎コンポーネント別収⽀報告書の欄外にあるボタンを
押すと、該当する費⽬毎⼊⼒シートに移動します。

◎費⽬毎⼊⼒シートには、
コンポーネント別収⽀報告書に
戻るボタンがあります。

※ボタンが押せない場合、
⼊⼒したいシートに直接移動すれば
⼊⼒できます。



⽀出明細表

◎⾚枠で囲った箇所を⼊⼒してください。
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個別事業費の費⽬毎⼊⼒シート

◎コンポーネントごとに⾚枠で囲った箇所を⼊⼒してください。
◎⼩計と合計は⾃動計算で数値が反映されます。
◎コンポーネント名はコンポーネント別収⽀報告書の内容を
⾃動反映します。

◎通番が20を超える場合は必要に応じて⾏を追加してください。
⾏を追加する際は、「⾏を追加する場合はこの⾏の上に
追加してください。」セルの上に追加してください。
⾏を追加した場合、証憑番号と通番の記⼊漏れに注意して下さい。

◎⼊⼒の必要がない費⽬のシートであっても削除せずに
そのまま残してください。

例）⽀援物資費⼊⼒シート ※他の費⽬についても同様です。
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事業運営共通経費の費⽬毎⼊⼒シート
例）国内交通費⼊⼒シート ※他の費⽬についても同様です。

◎⾚枠で囲った箇所を⼊⼒してください。
◎合計は⾃動計算で数値が反映されます。

◎通番が20を超える場合は必要に応じて⾏を追加してください。
⾏を追加した場合、証憑番号と通番の記⼊漏れに注意して下さい。

◎⼊⼒の必要がない費⽬のシートであっても削除せずに
そのまま残してください。
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